
Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytut Przemysłu Organicznego Oddział w Pszczynie 

43-200 Pszczyna, ul. Doświadczalna 27, Tel.: +48 32 210 3081 Fax: +48 32 210 3537  

e-mail: sekretariat.pszczyna@ipo.lukasiewicz.gov.pl, pszczyna.ipo.lukasiewicz.gov.pl 
NIP: 525-000-85-77, REGON: 0000 42613, KRS 0000848733 

 

Strona 1 z 7 
 

     Pszczyna, dnia 20 lipca 2026 r. 

 

 

 

Zamawiający: 

Sieć Badawcza Łukasiewicz - Instytut Przemysłu Organicznego  

ul. Annopol 6, 03-236 Warszawa 

NIP: 5250008577 

adres do korespondencji: 

Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytut Przemysłu Organicznego Oddział                     

w Pszczynie  

ul. Doświadczalna 27, 43 – 200 Pszczyna  

Numer tel./faksu: 32 210 30 81  

E-mail: sekretariat.pszczyna@ipo.lukasiewicz.gov.pl  

Strona internetowa: http://pszczyna.ipo.lukasiewicz.gov.pl 

 

ZNAK SPRAWY: PAT.232.2.7.2026 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

w postępowaniu o wartości nieprzekraczającej równowartości kwoty 

170 000 PLN netto 

 

Sieć Badawcza Łukasiewicz - Instytut Przemysłu Organicznego Oddział w Pszczynie 

zaprasza do złożenia oferty cenowej na: „Świadczenie usługi nauki języka 

angielskiego na rzecz pracowników Sieć Badawcza Łukasiewicz - Instytutu 

Przemysłu Organicznego Oddział w Pszczynie w okresie październik 2026 - 

czerwiec 2027” 

 

I. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

80500000-9 – Usługi szkoleniowe 

80580000-3 – Oferowanie kursów językowych 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi nauki języka angielskiego 

zwane dalej „Kursem j. angielskiego” przewidzianym dla 30 osób i 

obejmującym 3 grupy na poziomach:  

mailto:sekretariat.pszczyna@ipo.lukasiewicz.gov.pl
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1) 1 grupa - Poziom B1 - około 10 osób  

2) 1 grupa - Poziom B2 - około 10 osób 

3) 1 grupa - poziom B2+/C1- około 10 osób 

z zastrzeżeniem zdania następnego. Liczba osób uczestniczących w kursie                    

j. angielskiego może ulec zmianie zarówno może się zwiększyć jak i 

zmniejszyć, w stosunku do maksymalnej liczby (30 osób), jak i osób w 

poszczególnych grupach wskazanych wyżej, jednak nie zmieni to ilości grup 

na poszczególnych poziomach, a grupy ćwiczeniowe będą miały nie więcej niż 

12 osób w danej grupie.  

2. Godzina lekcyjna liczy 60 minut. 

3. W okresie realizacji przedmiotu zamówienia przewidzianych jest 37 godzin 

lekcyjnych dla każdej z grup (37 tygodni * 3 grupy), ogółem 111 godzin 

lekcyjnych. W okresie od 21.12.2026 r. do 03.01.2027 r. przewiduje się 

przerwę w zajęciach lekcyjnych. 

4. Realizacja przedmiotu zamówienia: stacjonarnie, w budynku Zamawiającego: 

Pszczyna, ul. Doświadczalna 27. Dojazd lektorów w celu prowadzenia zajęć w 

cenie przedmiotu zamówienia.   

5. Zamawiający ma prawo odwołać jedne zajęcia w miesiącu dla każdej grupy. 

Odwołanie takiej liczby zajęć jest nieodpłatne.  

6. Na etapie podpisywania umowy Wykonawca ustali z Zamawiającym 

harmonogram zajęć dla poszczególnych grup w ramach kursu. Zajęcia winny 

być prowadzone w godzinach: 9.00 – 14.00.  

7. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie: 

1) przedłożyć Zamawiającemu program kursu dla poszczególnych poziomów 

nauczania (dla poszczególnych grup),  

2) przeprowadzić testy kwalifikacyjne dla uczestników pracowników 

Zamawiającego dla określenia poziomu umiejętności z j. angielskiego 

niezbędne do przypisania danego uczestnika do określonego poziomu 

nauczania i wskazania grupy, 

3) prowadzić listę obecności dla uczestników, 

4) wydać uczestnikom Zaświadczenie o ukończonym kursie na określonym 

poziomie nauczania, 

5) zabezpieczyć lektorom prowadzącym zajęcia z j. angielskiego niezbędny 

sprzęt do ich prowadzenia.  

 

II. TERMIN REALIZACJI KURSU J. ANGIELSKIEGO: od 01.10.2026 r. do 

30.06.2027 r. 

 

III. WARUNKI JAKIE POWINIEN SPEŁNIĆ WYKONAWCA/ PODSTAWY 

WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA 

1. Zajęcia z j. angielskiego powinny być prowadzone przez lektora/ lektorów 

posiadających kwalifikacje do prowadzenia grupy na odpowiednim dla tej grupy 

poziomie nauczania. Wykonawca na etapie składania oferty winien wskazać jaka 
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osoba lub osoby (lektor/ lektorzy) będą prowadziły zajęcia na każdym z poziomów 

nauczania oraz wskazać ich kwalifikacje do prowadzenia kursu j. angielskiego, 

doświadczenie i wykształcenie. Dla wykazania spełnienia warunku związanego z 

doświadczeniem lektora wymagane jest wykazanie, że prowadził on zajęcia z j. 

angielskiego przez okres co najmniej dwuletni na poziomie/ poziomach nauczania, 

które ten lektor ma prowadzić przy realizacji przedmiotu zamówienia.  

2. Dla oceny spełnienia warunku określonego w ust.1, Wykonawca wraz z ofertą 

winien przedłożyć wypełniony dokument „Wykaz osób skierowanych do realizacji 

zamówienia publicznego” - wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 do 

Zapytania ofertowego. 

3. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę, który będzie kierował do 

realizacji zamówienia osobę, która prowadziła u Zamawiającego kurs j. 

angielskiego w ostatnich trzech latach przed datą składania ofert i została 

oceniona przez uczestników kursu w indywidualnych ankietach na średnią ocenę 

poniżej 4 (w 5 stopniowej skali oceny, gdzie: 1 – bardzo słabo, 2 – słabo, 3 – 

poprawnie, 4 – dobrze, 5 – bardzo dobrze). 

4. Na podstawie art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspierania agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (tekst jednolity Dz.U. z 2025 r. 

poz. 514) z udziału w niniejszym postępowaniu wyklucza się: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę 

na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym        

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy 

oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2025 r. poz. 644) jest osoba wymieniona 

w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym 

od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w 

sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa 

w art. 1 pkt 3 ww. ustawy; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą                      

w rozumieniu art. 3 ust.1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994r. o 

rachunkowości (Dz.U. z 2026 r. poz. 522.) jest podmiot wymieniony w 

wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisany na listę  lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 

2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3.  

5. Wykluczenie na podstawie przesłanek wskazanych w ust. 4 następuje na okres 

trwania okoliczności. 

6. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawca składa 

oświadczenie wskazane na formularzu ofertowym. 
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7. Zamawiający wykluczy z postępowania również Wykonawcę w stosunku, do 

którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, który zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 

gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia 

tej procedury. 

8. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia na podstawie przesłanki wskazanej 

w ust. 7, Wykonawca winien przedłożyć odpis lub informację z Krajowego Rejestru 

Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, 

jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, sporządzonej 

nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem. 

9. Wykonawca nie przedkłada dokumentu wskazanego w ust. 8, jeżeli Zamawiający 

może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych,               

w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 

r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (t.j. 

Dz.U. z 2024 r., poz. 1557 ze zm.), o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające 

dostęp do tego dokumentu.  

10. Dokument, o którym mowa w ust. 8 Wykonawca przedłoży na wezwanie 

Zamawiającego, w terminie w nim wyznaczonym, nie krótszym niż 2 dni robocze.  

IV. WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

1. Zajęcia nauki j. angielskiego będą się odbywały w budynku Sieć Badawcza 

Łukasiewicz – Instytutu Przemysłu Organicznego Oddział w Pszczynie,                         

ul. Doświadczalna 27, Pszczyna, jeden raz w tygodniu, w dniach wtorek – 

czwartek, z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy, po jednej godzinie 

lekcyjnej dla każdej z grup.  

2. Zamawiający udostępni Wykonawcy salę szkoleniową do prowadzenia zajęć, 

tablicę sucho ścieralną, monitor. 

3. Kurs j. angielskiego jest kontynuacją kursu z 5 lat poprzednich. Uczestnicy – 

pracownicy Zamawiającego posiadają podręczniki. Po wyborze Wykonawcy do 

uzgodnienia z Zamawiającym pozostanie kwestia zmiany podręcznika lub jego 

wykorzystanie do programu zaproponowanego przez Wykonawcę. Pokrycie 

kosztów podręcznika dla pracownika leży po stronie Zamawiającego.  

 

V. WYPŁATA I TERMIN WYPŁATY WYNAGRODZENIA 

Za wykonany przedmiot zamówienia Zamawiający wypłaci Wykonawcy 

wynagrodzenie w kwocie wynikającej z iloczynu: zaoferowanej przez Wykonawcę 

stawki godzinowej netto i planowanej ilości godzin lekcyjnych we wszystkich grupach. 

Do tak wyliczonego wynagrodzenia netto zostanie doliczony podatek VAT według 

obowiązujących przepisów.  

Wynagrodzenie Wykonawcy będzie płatne w częściach - miesięcznie z dołu, po 

wykonaniu usługi w danym miesiącu. Podstawą wystawienia faktury za realizację 

usługi w danym miesiącu przez Wykonawcę, będzie odbiór usługi przez 
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Zamawiającego (upoważnionego pracownika) w formie protokołu zdawczo-

odbiorczego podpisanego bez uwag. 

Wynagrodzenie wypłacone zostanie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, w 

terminie 14 dni od daty wpływu prawidłowo wystawionej faktury do Zamawiającego. 

 

VI. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Wykonawca składa ofertę na formularzu ofertowym sporządzonym wg 

załączonego wzoru (załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego). Do 

oferty Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć: „Wykaz osób skierowanych do 

realizacji zamówienia” wg wzoru określonego w Załączniku nr 4. 

2. Ofertę składa się w języku polskim.     

3. Postępowanie prowadzone jest drogą elektroniczną. Każda ze Stron niniejszego 

postępowania, może wystąpić z wnioskiem do drugiej Strony o potwierdzenie 

otrzymania dokumentu, a druga Strona zobowiązana jest fakt otrzymania 

dokumentu potwierdzić.         

4. Oferta powinna być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania 

Wykonawcy, wynikającą z właściwego rejestru przedsiębiorców albo przez 

Pełnomocnika.                                                                                            

W przypadku podpisania oferty przez osobę niewymienioną w dokumencie 

rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne 

PEŁNOMOCNICTWO. 

5. Cena podana w ofercie powinna być wyrażona w złotych polskich z dokładnością 

do dwóch miejsc po przecinku i powinna uwzględniać wszystkie koszty 

niezbędne do prawidłowego wykonania zamówienia.  

6. Termin związania ofertą wynosi 30 dni, przy czym bieg tego terminu 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

7. Ofertę z nazwą zamówienia należy przesłać drogą elektroniczną w formie 

określonej w ust. 9 poniżej w terminie do dnia 28.07.2026 roku do godz.  

10:00 na adres Zamawiającego: 

sandra.rozmus@ipo.lukasiewicz.gov.pl  

W tytule e-maila wpisać znak sprawy: PAT.232.2.7.2026. 

8. Za datę przyjęcia oferty przyjmuje się datę wpływu oferty do Zamawiającego.  

9. Wykonawca składa ofertę w jednej z poniższych form:  

1) w postaci skanu wypełnionego i podpisanego formularza ofertowego ze 

wszystkimi załącznikami (zalecany format .pdf) lub 

2) w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub osobistym podpisem elektronicznym.  

10. Oferta powinna być przekazana wraz z dokumentami potwierdzającymi prawo do 

reprezentowania Wykonawcy przez osobę podpisującą ofertę, chyba że prawo do 

reprezentacji wynika z dokumentów rejestrowych.   

11. Osobą uprawnioną ze strony Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcami jest: 

Sandra Rozmus e-mail: sandra.rozmus@ipo.lukasiewicz.gov.pl. 

mailto:sandra.rozmus@ipo.lukasiewicz.gov.pl
mailto:sandra.rozmus@ipo.lukasiewicz.gov.pl
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VII. OCENA OFERT 

1. Kryterium oceny ofert:  

L.p. Kryterium Waga 
Sposób dokonywania oceny w ramach 

kryterium 

1. Cena 100 % Najniższa cena spośród wszystkich ofert. 

 

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców 

wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, a także załączonych do nich 

dokumentów i oświadczeń. 

3. Zamawiający poprawia w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji 

rachunkowych dokonanych poprawek. Przez oczywistą omyłkę rachunkową 

Zamawiający rozumie każdy wadliwy wynik działania matematycznego 

(rachunkowego) przy założeniu, że składniki działania są prawidłowe.   

4. W przypadku braku oświadczeń lub dokumentów w ofercie, Zamawiający może 

zwrócić się do Wykonawcy o ich uzupełnienie w wyznaczonym przez siebie 

terminie. Nieudzielenie odpowiedzi, wyjaśnień lub nieuzupełnienie dokumentów 

skutkować będzie nieocenianiem oferty Wykonawcy. Wyjaśnienia i uzupełnienie 

złożonych dokumentów nie mogą prowadzić do zmiany treści oferty.   

 

VIII. WYBÓR WYKONAWCY 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania 

przyczyny. 

2. Informację o wyborze oferty lub unieważnieniu postępowania Zamawiający 

prześle Wykonawcom, którzy złożyli ofertę. 

3. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą wybranym w niniejszym 

postępowaniu na warunkach wskazanych we wzorze umowy (Załącznik nr 2 do 

Zapytania ofertowego).   

 

IX. KLAUZULA INFORMACYJNA- ART.13 I 14 RODO 

1. Klauzula informacyjna zawarta jest w Załączniku nr 3 do Zapytania ofertowego. 

Szczególne zasady dotyczące przetwarzania danych osobowych w 

postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego zostały określone w art. 19 

i 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r.  Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. 

z 2026 r. poz. 793).  

2. Wykonawca zobowiązany jest do złożenia oświadczenia o wypełnieniu 

obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO, zawartego   

w treści formularza ofertowego.  

3. Postanowienia dotyczące powierzenia danych osobowych pracowników 

Zamawiającego Wykonawcy zawarte są w wzorze umowy.  
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X. PRZEPISY STOSOWANE PRZY PROWADZENIU POSTĘPOWANIA 

1. Niniejsze postępowanie jest zwolnione ze stosowania przepisów ustawy z dnia 19 

września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 793) 

zwaną „Pzp”, przy czym Zamawiający – zastosuje odpowiednio regulacje ww. 

ustawy w zakresie: przetwarzania danych osobowych (art. 19 i 74 Pzp), 

badania i oceny ofert (art. 139 Pzp), przedłużenia terminu związania ofertą 

(art.307 Pzp), ponownego badania i oceny ofert (art.263 Pzp), wyboru oferty 

(art.249 i 251 Pzp). 

2. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego. 

                                                                                                                     

Zamawiający 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki do Zapytania ofertowego: 

1. Formularz oferty - załącznik nr 1 

2. Wzór umowy – załącznik nr 2 

3. Klauzula informacyjna RODO - załącznik nr 3 

4. Oświadczenie Wykonawcy – „Wykaz osób skierowanych do realizacji 

zamówienia publicznego” - załącznik nr 4  
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